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Avertissement 

���� Ce document a deux objectifs. Le premier est de présenter la diversité typologique des collections de la

Bibliothèque nationale de France et des Bibliothèques partenaires. Le second est d’informer sur l’état de

conservation hétérogène de ces fonds patrimoniaux.

���� Cependant, cette présentation, illustrée d’exemples, ne s’aurait faire l’entière énumération de l’ensemble

des particularités des ouvrages à numériser.

���� En prenant en compte ces paramètres, trois niveaux de numérisabilité ont été définis. (Diapositive 4)

���� Dix typologies restants indicatives ont été répertoriées.(Diapositives 5 et de 6 à 57)

���� Différents états de conservation des documents associés à leurs fragilités ont été mis en exergues .

(Diapositives 6 à 57)

���� Beaucoup d’ouvrages comportent un à plusieurs dépliants, plus ou moins faciles à manipuler (à déplier

sans déchirer et replier à l’identique), plus ou moins contraignants à numériser (dépliant en double-pages

et/ou présent dans un ouvrage à capacité d’ouverture réduite)(Diapositive 59). Leur nombre et la difficulté

de manipulation/numérisation définissent le niveau de numérisabilité du document (Diapoistives.6 à 57).

���� Certains ouvrages présentent d’autres particularités : texte pris dans les fonds de cahiers, surfaces des

pages gondolées, papier semi-opaque, conditionnements particuliers…(Diapoistives 58 à 63)

���� Un certain nombre d’ouvrages présentent des papiers dits « acide/cassant ». Ils nécessitent des

manipulations précautionneuses car ils peuvent se déchirer facilement. (Diapositives 6 à 57)
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Schéma du livre
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Catégorie 1 : Les ouvrages « standards »
Ces ouvrages sont en bon état de conservation. Ils doivent cependant être manipulés avec 

précaution et être numérisés en fonction de leur capacité d’ouverture.

Catégorie 2 : Les ouvrages « en partie fragiles »
Ces ouvrages présentent une fragilité majeure liée à leur façonnage et/ou en raison de leur état de 

conservation. Les manipulations de ces ouvrages doivent être très précises. Sans précaution de la 

part de l’opérateur, une ou des parties du livre peuvent se rompre ou se déchirer (papiers, 

articulations des plats, supports et fils de couture, matériaux de recouvrement, …).

Catégorie 3 : Les ouvrages « difficiles » à numériser
Ces ouvrages présentent de nombreuses fragilités liées à leur façonnage et/ou à leur état de 

conservation. Ces ouvrages exigent une manipulation extrêmement précise. En plus des 

précautions d’usage à prendre, l’opérateur sera confronté à des manipulations particulières 

ponctuelles (plusieurs dépliants,…) ou sur l’ensemble de l’ouvrage (bloc-texte sur papier de nature 

acide,…).
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Les 3 catégories d’objets correspondant 

aux 3 niveaux de numérisabilité



10 typologies de documents à titre indicatif 

���� 1- Les pleins cuirs

���� 2- Les demi-cuirs

���� 3- Les pleins parchemins et les demi-parchemins

���� 4- Les pleines toiles et les demi-toiles

���� 5- Les reliures ou emboîtages couverture papier

���� 6- Les recueils de pièces

���� 7- Les pièces

���� 8- Les brochés traditionnels 

���� 9- Les brochés contemporains

���� 10- Les plaquettes
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1 - Les pleins cuirs
« Les pleins cuirs » ne présentant pas, a priori,

de cas « standard ».
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- Couture serrée.

- Risque majeur :

casser l’apprêture et les tranchefiles. 

1 - Les pleins cuirs - Catégorie 2

Cote : L2c33
DSR/DSC/service numérisation



- Mors fragiles.

- Risque majeur :

rupture des mors et éventuellement des 

ficelles de rattachement des plats.

1 - Les pleins cuirs - Catégorie 2

Cote : T23-16A
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- Mors et charnières fragiles.

- 1 dépliant.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières

1 - Les pleins cuirs - Catégorie 2

Cote : 8ZLeSenne13780DSR/DSC/service numérisation



- Mors, coiffes et faux-nerfs usés.

- Dim. : > A3

- Dépliants.

- Risque majeur :

rupture des mors, déchirures des pages et du papier des

dépliants .

- Difficulté essentielle : 

manipulations adaptées au poids et à la grandeur de 

l’ouvrage.

1 - Les pleins cuirs - Catégorie 3

Cote : V5729
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- Dos très épais.

- Caractères pris dans les fonds de cahier.

- Risque majeur :

casser l’apprêture afin d’obtenir l’intégralité du texte.

- Difficultés essentielles :

manipulations adaptées au poids et à l’épaisseur de 

l’ouvrage ; obtenir une bonne image de la totalité du

texte.

1 - Les pleins cuirs - Catégorie 3

Cote : 4X763
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2 - Les demi-cuirs

DSR/DSC/service numérisation



2 - Les demi-cuirs - Catégorie 1

Cote : 8R21396bis
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- Montages sur onglets.

- Format A2 fermé.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 1

Cote : V2699.2700DSR/DSC/service numérisation



- Mors et charnières fragiles.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 2

Cote : 15814
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- Mors et charnières fragiles.

- Caractères pris dans les fonds de 

cahiers sur certaines pages.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 2

Cote : 8T44-6
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- Couture serrée.

- Mors et charnières fragiles.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 2

Cote : 4S3186
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- Mors et charnières fragiles.

- Dépliants sur les 2 pages.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières, 

déchirures du papier sur les dépliants.

- Difficultés essentielles :

multiples manipulations pour obtenir des 

images de bonne qualité.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 3

Cote : Lc5-23(1845)
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- Mors et charnières fragiles.

- Format A2 fermé.

- Risque majeur :

rupture des mors et/ou des charnières.

- Difficultés essentielles :

manipulations difficiles en raison du format.

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 3

Cote : V183DSR/DSC/service numérisation



- Papier acide/cassant

- Risque majeur :

déchirures du papier.

- Difficultés essentielles :

manipulation précautionneuse des pages

2 - Les demi-cuirs - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
JO 1939 Novembre



3 - Les pleins parchemins 

et les demi-parchemins
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- Caractères pris dans les fonds de cahier

sur l’ensemble de l’ouvrage.

- Risque majeur :

casser l’apprêture du dos.

3 - Les pleins parchemins 

et les demi-parchemins - Catégorie 2

Cote : 3734DSR/DSC/service numérisation



- Couture très serrée.

- Risque majeur :

rupture de l’apprêture du dos et des tranchefiles.

3 - Les pleins parchemins 

et les demi-parchemins - Catégorie 2

Cote : 18399DSR/DSC/service numérisation



4 - Les pleines toiles 

et les demi-toiles
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4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 1

Cote : V37839
DSR/DSC/service numérisation



4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 1

Cote : 16Y2-33079
DSR/DSC/service numérisation



4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 1

Cote : V185565DSR/DSC/service numérisation



4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 1

Cote : 16Y2-33077
DSR/DSC/service numérisation

4 -



4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 1

Cote : 8O3b-1023
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- Apprêture cassée.

- Charnières fragiles.

- Couture fragile.

- Risque majeur :

rupture de la couture (ficelles et/ou fil de couture).

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 2

Cote : 8L27n32546DSR/DSC/service numérisation



- Plusieurs dépliants.

- Risque majeur :

déchirures du papier lors des manipulations des

dépliants.

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 2

Cote : 8V300
DSR/DSC/service numérisation



- Mors et charnières fragiles.

- Couture fragile.

- Risque majeur :

rupture aux articulations des plats et

de la couture. 

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 2

Cote : 8-Tc37-136DSR/DSC/service numérisation



- Couture fragile.

- Papier acide/cassant.

- Risque majeur :

rupture de la couture et déchirures des pages.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des 

pages.

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 3

Cote : 8Ye-5050DSR/DSC/service numérisation



- Couture fragile.

- Papier acide/cassant.

- Risque majeur :

rupture de la couture et déchirures des pages.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des 

pages.

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation

F°Fm-411-17178-17225-Viteaux-Voyret



- Papier acide/cassant.

- Risque majeur :

Déchirures des pages.

- Difficulté essentielle :

Manipulation précautionneuse des pages.

4 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
Cote : 16R 9867(424)



- Papier acide/cassant.

- Risque majeur :

Déchirures des pages.

- Difficulté essentielle :

Manipulation précautionneuse des pages.

1 - Les pleines toiles et les demi-toiles - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation Cote : 16R 9867(424)



5 - Les reliures ou emboîtages 

couverture papier
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5 - Les reliures ou emboîtages 

couverture papier - Catégorie 1

Cote : 8R-203
DSR/DSC/service numérisation



5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 1

Cote : 4S-7305DSR/DSC/service numérisation



- Mors et charnières fragiles.

- Risque majeur :

rupture aux articulations des plats. 

5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 2

Cote : V18429DSR/DSC/service numérisation



- Charnières et mors fragiles.

- Risque majeur :

rupture aux articulations des plats.

5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 2

Cote : V3293DSR/DSC/service numérisation



- Charnières et mors fragiles.

- Risque majeur :

rupture aux articulations des plats.

5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 2

Cote : 4S-7311
DSR/DSC/service numérisation



- Charnières et mors très fragiles.

- Couture très fragile.

- Pages gondolées.

- Risque majeur :

rupture des parties fragiles.

- Difficulté essentielle :

prise de vue sans mise à plat.

5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 3

Cote : S-20177
DSR/DSC/service numérisation



- Charnières et mors très fragiles.

- Couture très fragile.

- papier acide/cassant

- Risque majeur :

rupture des parties fragiles et du papier.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des 

pages.

5 - Les reliures 

ou emboîtages couverture papier - Catégorie 3
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6 - Les recueils de pièces :
ensemble de monographies

imprimées de 1 à environ 50 pages

reliées ou non reliées
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- Ensemble hétérogène : 

multiples fascicules.

- Ensemble restauré.

6 - Les recueils de pièces - Catégorie 2

Cote : Recueil de pièces-1 pièce : 16724
DSR/DSC/service numérisation



- Ensemble hétérogène : multiples  

fascicules de dimensions variées.

- Papiers fragilisés : parfois de nature 

acide et/ou déchirés en périphérie.

- Risque majeur :

aggravation des déchirures.

6 - Les recueils de pièces - Catégorie 3

Cote : V4466-4495DSR/DSC/service numérisation



7 - Les pièces :
ensemble de monographies

imprimées de 1 à environ 50 pages

reliées ou non reliées 

DSR/DSC/service numérisation



7 - Les pièces - Catégorie 1

BPDSR/DSC/service numérisation



7 - Les pièces - Catégorie 1

Cote : YTh490
DSR/DSC/service numérisation



- Double-feuillet conditionné dans 

une pochette Mylar.

7 - Les pièces - Catégorie 2

Cote : VP1174
DSR/DSC/service numérisation



- Fascicules brochés mono-cahier ou pluri-cahiers.

- Couture transversale.

- Risque majeur :

déchirures du papier dans les fonds de cahier.

7 - Les pièces - Catégorie 2

Cote : S25-787
DSR/DSC/service numérisation



- Fascicule agrafé mono-cahier.

- Papier acide/cassant

- Risque majeur :

déchirures du papier.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des pages

7 - Les pièces - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
Cote : 8°Fw271(1936)



8 - Les brochés traditionnels

DSR/DSC/service numérisation

« Edités avant 1900 »



- Couture et papiers de couverture fragiles.

- Risque majeur :

déchirures du papier et rupture de la couture.

8 - Les brochés traditionnels - Catégorie 2

Cote : Y2-50576DSR/DSC/service numérisation



- Couture et papier de couvertures fragiles.

- 1 dépliant.

- Risque majeur :

déchirures du papier et rupture de la couture.

8 - Les brochés traditionnels - Catégorie 2

Cote : V39914
DSR/DSC/service numérisation



- Couture et dos fragiles.

- Feuillets gondolés.

- Risque majeur :

déchirures du papier et rupture de la

couture.

- Difficulté essentielle :

prises de vue difficiles.

8 - Les brochés traditionnels - Catégorie 3

Cote : 4-S-1605
DSR/DSC/service numérisation



- Couture et dos fragiles.

- Papier acide/cassant

- Risque majeur :

déchirures du papier et rupture de la

couture.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des 

pages.

8 - Les brochés traditionnels - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
Bulletin des lois, décrets, Tome XXXVII-Année 1884



9 - Les brochés contemporains

DSR/DSC/service numérisation

« Edités après 1900 »



9 - Les brochés contemporains - Catégorie 1

Cote : 16Y2-33080
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- Bloc page de façonnage « coupé/collé ».

- Risque majeur :

rupture du dos et feuilles détachés.

9 - Les brochés contemporains - Catégorie 2

Cote : 16Y2-33080DSR/DSC/service numérisation



- Couture et dos fragiles.

- Papier acide/cassant

- Risque majeur :

déchirures du papier et rupture de la

couture.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des 

pages.

8 - Les brochés contemporains - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
Cote : 8°Fw 295 (47,1939)



- Dos et couture fragile.

- Papier acide/cassant

- Risque majeur :

rupture du dos et feuilles détachés.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des pages

9 - Les brochés contemporains - Catégorie 3

DSR/DSC/service numérisation
Cote : 8°F 586



10 - Les plaquettes
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10 - Les plaquettes - Catégorie 1

Cote : V55563
DSR/DSC/service numérisation



- Papier acide/acide

- Risque majeur :

déchirures du papier.

10 - Les plaquettes - Catégorie 2

DSR/DSC/service numérisation Cote : 8F 46019



- Plis cassés : en début et fin d’ouvrage : 

(feuillets collés ensemble sur plusieurs mm

en fond de cahier).

- Risque majeur :

déchirures du papier dans les fonds de cahiers.

- Difficulté essentielle :

apprécier le risque lors de la numérisation.

10 - Les plaquettes - Catégorie 3

Cote : 8-Tc37-144DSR/DSC/service numérisation



- Plis cassés : en début et fin d’ouvrage : 

(feuillets collés ensemble sur plusieurs mm

en fond de cahier).

- Papier acide

- Risque majeur :

déchirures du papier.

- Difficulté essentielle :

manipulation précautionneuse des pages.

10 - Les plaquettes - Catégorie 3

Cote : 4G987
DSR/DSC/service numérisation



���� 1- Les dépliants, les dépliants atypiques et les illustrations en 

double-page.

���� 2 - La non-planéité des pages, l’aspect de certains papiers et les 

papiers acide/cassant.

���� 3 - Texte pris dans les fonds de cahiers, mauvaise lisibilité du texte 

et pages lacunaires.

���� 4- Autres exemples de documents susceptibles d’être numérisés.

���� 5 - Le conditionnement des feuillets et des ouvrages reliés.

DSR/DSC/service numérisation

Exemples de particularités



1- Les dépliants, les dépliants atypiques et les illustrations en 

double-page.

Dépliant sur double-page

Grand dépliant / 

ouvrage à ouvrabilité réduite

Illustration sur double-page

Dépliant > A2
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2- La non-planéité des pages, l’aspect de certains papiers et 

les papiers acide/cassant.

Bloc-pages déformé
Surface réfléchissante

DSR/DSC/service numérisation

Papier acide/cassant
Page déformée



3- Texte pris dans les fonds de cahiers, mauvaise lisibilité du

texte et pages lacunaires.

Papier semi-opaque
Texte pris dans les fonds de cahiers

Pages lacunaires
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Taches, inscriptions
Papier doublé par thermocollage



4- Autres exemples de documents susceptibles d’être 

numérisés.
Reliure classeur avec document en feuilles

Reliure plastifiée

Document avec agrafes latérales

Document non-relié en cahiers

Reliure chinoise
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5- Les conditionnements des feuillets et des ouvrages reliés.

Boîte COFIN à comblage
Boîte COFIN simple

Pochette en papier
Pochette polyester
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